
คู�มือการใช�ระบบแจ�งเหตุจำเป�นท่ีไม�อาจไปใช�สิทธิเลอืกตั้งทางอเิลก็ทรอนิกส% 

วัตถุประสงค% : เพ่ือใข�สำหรับแจ�งเหตุจำเป�นที่ไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกตั้งได�  เพ่ือผู�มีสิทธิเลือกตั้งจะได�ไม�เสียสิทธิ

เม่ือไม�สามารถไปใช�สิทธิเลือกตั้งได� 

วิธีการใช�งาน  

 เม่ือเข�าสู�โปรแกรมการแจ�งเหตุจำเป�นที่ไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกตั้ง หน�าจอจะปรากฎดังรูปที่ 1 

 

รูปท่ี 1 

ให�ผู�เข�าใช�งาน ปฏิบัติดังนี้ 

1. ระบุรายละเอียดของบุคคลตามหน�าจอให�ถูกต�อง ครบถ�วน   

2. นำเม�าท2ไปคลิกท่ีช�อสี่เหลี่ยมเล็กๆ ท่ีระบุว�า “ฉันไม�ใช�โปรแกรมอัตโนมัติ” 



3. หากหน�าจอปรากฎรูปภาพให�ท�านเลือกภาพ ให�ท�านเลือกภาพตามท่ีหน�าจอร�องขอ 

4. กดปุ;มตรวจสอบข�อมูล  

5. เม่ือตรวจสอบแล�วข�อมูลท่ีท�านระบุถูกต�อง จะปรากฎหน�าจอให�ท�านบันทึกแจ�งเหตุ ซ่ึงการบันทึกการแจ�งเหตุจะมี 2 

กรณี คือ 

1. กรณีมีผู�ใช�งานมีสิทธิเลือกเฉพาะนายก หรือ มีสิทธิเลือกนายกพร�อมสมาชิกในสถานท่ีเลือกต้ังเดียวกัน 

2. กรณีมีสิทธิเลือกนายกและสมาชิก คนละสถานท่ีเลือกต้ัง 

1. กรณีมีผู�ใช�งานมีสิทธิเลือกเฉพาะนายก หรือ มีสิทธิเลือกนายกพร�อมสมาชิกในสถานท่ีเลือกตั้งเดียวกัน จะ

ปรากฎหน�าจอดังรูปท่ี 2.1 

 

รูปท่ี 2.1 

 โดยให�ปฎิบัติดังนี้ 

1.1  ตรวจสอบรายละเอียดและเลือกสาเหตุไม�ไปใช�สิทธิ ตามรูปท่ี 2.2 



 

รูปท่ี 2.2 

1.2 กดปุ;มบันทึกข�อมูลเพ่ือทำการแจ�งเหตุจำเป�นท่ีไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกต้ังได� หน�าจอจะปรากฎข�อความแจ�ง

เหตุสำเร็จ ดังรูปท่ี 2.3 

 
รูปท่ี 2.3 



1.3 กดปุ;มป@ด หน�าจอจะปรากฎ  สถานะข้ึนว�า “รอการอนุมัติ” ดังรูปท่ี 2.4 

 

รูปท่ี 2.4 

1.4 การอนุมัติจะอนุมัติในวันถัดจากวันท่ีผู�ใช�งานบันทึก  ดังนั้น ผู�ใช�งานสามารถแก�ไขสาเหตุไม�ไปใช�สิทธิ หรือ 

ยกเลิกการแจ�งเหตุท่ีไม�ไปใช�สิทธิได� ภายในวันท่ีบันทึกเท�านั้น  เม่ือสถานะเปลี่ยนเป�น อนุมัติแล�วจะไม�

สามารถแก�ไขหรือยกเลิกได� 

1.5 การพิมพ2  เพ่ือเก็บไว�เป�นหลักฐาน ผู�ใช�สามารถพิมพ2หน�าจอผ�านปุ;ม พิมพ2 ของ browser ได� 

1.6 การตรวจสอบการแจ�งเหตุจำเป�น สามารถตรวจสอบได� 2 วิธี คือ 

1.6.1 ตรวจสอบจากโปรแกรมการแจ�งเหตุจำเป�นไม�ไปใช�สิทธิเลือกต้ัง ซ่ึงโปรแกรมนี้จะแสดงเพียง

สถานะของการอนุม�ติให�ทราบเท�านั้น 

1.6.2 ตรวจสอบจากโปรแกรมตรวจสอบผู�ไม�ไปใช�สิทธิเลือกต้ังและไม�แจ�งเหตุจำเป�นไม�ไปใช�สิทธิ

เลือกต้ัง โดยโปรแกรมนี้จะแสดงรายละเอียดท่ีท�านได�แจ�งสาเหตุท่ีไม�ไปใช�สิทธิด�วย 

 

  



2. กรณีมีสิทธิเลือกนายกและสมาชิก คนละสถานท่ีเลือกตั้ง  ตัวอย�างเข�น ท�านมีสิทธิเลือกนายกเทศมนตรท่ี

เขต 1 และมีสิทธิเลือกสมาชิกสภาเทศบาล ในเขต 2 (เนื่องจากท�านไปขอเพ่ิมชื่อขอใช�สิทธิเลือกสมาชิกสภา

เทศบาล)  หน�าจอจะปรากฎดังรูปท่ี 3.1 

 
รูปท่ี 3.1 

  วิธีปฏิบัติ มีดังนี้   

2.1 ให�ท�านเลือกสิทธิการเลือกต้ังท่ีต�องการแจ�งเหตุจำเป�นท่ีไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกต้ัง ดังรูปท่ี 3.2  คือ 

 

รูปท่ี 3.2 

 เลือกแจ�งเหตุเฉพาะนายกเทศมนตรี ในกรณีท่ีท�านต�องการแจ�งเหตุจำเป�นท่ีไม�ไปใช�สิทธิเลือกต้ัง

เนื่องจากไม�สามารถไปเลือกต้ังในเขตท่ีท�านมีสิทธิเลือกเฉพาะนายกเทศมนตรี  

 เลือกแจ�งเหตุเฉพาะสมาชิก ในกรณีท่ีท�านต�องการแจ�งเหตุจำเป�นท่ีไม�ไปใช�สิทธิเลือกต้ังเฉพาะสมาชิก

เท�านั้น เนื่องจากท�านมีเหตุจำเป�นไม�สามารถไปใช�สิทธิเลือกต้ังเลือกสมาชิกสภาเทศบาลได�  

 เลือกแจ�งหตุนายเทศมนตรีและสมาชิก ในกรณีท่ีท�านไม�สามารถไปใช�สิทธิเลือกต้ังได�ท้ัง

นายกเทศมนตรีและสมาชิกสภาเทศบาลได� 

2.2 กดปุ;มหน�าถัดไป 



2.3 หน�าจอจะปรากฎดังรูปท่ี 3.3 

 

รูปท่ี 3.3 

2.4 ตรวจสอบรายละเอียดและเลือกสาเหตุไม�ไปใช�สิทธิ ดังรูปท่ี 3.4 

 
รูปท่ี 3.4 



2.5 กดปุ;มบันทึกข�อมูลเพ่ือทำการแจ�งเหตุจำเป�นท่ีไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกต้ังได� หน�าจอจะปรากฎข�อความแจ�ง

เหตุสำเร็จ ดังรูปท่ี 3.5 

 

รูปท่ี 3.5 

2.6 กดปุ;มป@ด หน�าจอจะปรากฎ  สถานะข้ึนว�า “รอการอนุมัติ” ดังรูปท่ี 3.6 เป�นการสิ้นสุดการแจ�งเหตุ  

 
รูปท่ี 3.6 



ซ่ึงการอนุมัติการแจ�งเหตุ ,การแก�ไข , การตรวจสอบและการพิมพ2 สามารถอ�านได�ท่ีข�อ 1.4 -1.6 

การแก�ไขสาเหตุหรือยกเลิกแจ�งเหตจุำเป�นที่ไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกตั้ง 

ผู�ใช�งานสามารถแก�ไขสาเหตุไม�ไปใช�สิทธิ หรือ ยกเลิกการแจ�งเหตุท่ีไม�ไปใช�สิทธิได� ภายในวันท่ีบันทึกเท�านั้น  เม่ือ

สถานะเปลี่ยนเป�น อนุมัติแล�วจะไม�สามารถแก�ไขหรือยกเลิกได� 

 วิธีแก�ไข   

 เม่ือเข�าสู�โปรแกรมการแจ�งเหตุจำเป�นที่ไม�อาจไปใช�สิทธิเลือกตั้ง หน�าจอจะปรากฎดังรูปที่ 4.1 

 

รูปท่ี 4.1 

1.1 กรอกข�อมูลบุคคลให�ถูกต�อง และกดปุ;มตรวจสอบข�อมูล 



 

รูปท่ี 4.2 

1.2 เลือกสาเหตุไม�ไปใช�สิทธิท่ีท�านต�องการ และกดปุ;มแก�ไขข�อมูล จะข้ึนข�อความ “แก�ไขข�อมูลการแจ�งเหตุสำเร็จ” ดัง

รูปท่ี 4.3 เป�นอันเสร็จสิ้นการแก�ไขสาเหตุ 

 

รูปท่ี 4.3 



 

1.3 หากต�องการยกเลิกการแจ�งเหตุท่ีไม�ไปใช�สิทธิเลือกต้ัง ท่ีท�านบันทึกไว�แล�ว  ให�กดปุ;มสีแดงยกเลิกแจ�งเหตุจะข้ึน

ข�อความยืนยันยกเลิกแจ�งเหตุตามรูปท่ี 4.4 ให�กดปุ;มยืนยัน เป�นอันเสร็จสิ้นการยกเลิกแจ�งเหตุ 

 

รูปท่ี 4.4 


