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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรอืทำงสำธำรณะ  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : เทศบำลต ำบลหำงดง อ ำเภอหำงดง จังหวัดเชียงใหม่ 

..................................................................................................................................................................... 

1. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

2. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวข้อง :                                                                                          

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  

3. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

4. พื้นที่ให้บรกิำร : ท้องถิ่น  

5. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535           

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน  

6. ข้อมูลสถติิ  

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ เทศบาลต าบลหางดง 

8. ช่องทำงกำรให้บรกิำร                                                   

- สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหางดง 999 หมู่ 3 ต าบลหางดง 

อ าเภอหางดง จังหวัดเชยีงใหม่ 50230 โทร. 053-441543/15 ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

- ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.  

หมำยเหตุ –  

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

1. หลักเกณฑ์ วธิีการ ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญาตจาหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ ตอ้งยื่นขอ

อนุญาตตอ่เจา้พนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้ง

เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝา่ย ที่รบัผดิชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

(1) ผูป้ระกอบกิจการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วน  

(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนด

ของท้องถิ่น)  

(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบที่ราชการสว่นท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น....  

หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในคู่มอืประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1  การตรวจสอบเอกสาร  ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค า

ขอรับใบอนุญาตจ าหน่าย

สินค้าในที่หรอืทาง

สาธารณะ พร้อม

หลักฐานที่ท้องถิ่น

ก าหนด 

15 นาที  -  (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

ความถูกต้องของค าขอ 

และความครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผูย้ื่นค า

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ด าเนนิการ หากไม่

สามารถด าเนินการได้ใน

ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึก

ความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาที่

ก าหนด โดยใหเ้จ้าหน้าที่

และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้

ในบันทึกนั้นดว้ย  

1 ช่ัวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น 

 2.หากผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่แก้ไขค า

ขอหรอืไม่ส่งเอกสาร

เพิ่มเติมให้ครบถ้วน 

ตามที่ก าหนดในแบบ

บันทึกความบกพร่อง

ให้เจ้าหน้าที่สง่คนืค า

ขอและเอกสาร พร้อม

แจ้งเป็นหนังสอืถึงเหตุ

แหง่การคืนดว้ย และ

แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่

ด้านสุขลักษณะ กรณี

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

20 วัน  

 

- (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น  

2. กฎหมายก าหนด
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

หลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะ แนะน าให้

ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ  

 

ภายใน 30 วัน นับแต่

วันที่เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วน                 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 

2557))  

4 การพิจารณา การแจ้งค าสั่งออก

ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่

อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนุญาต  

1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจง้การอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบ

เพื่อมารับใบอนุญาต 

ภายในระยะเวลาที่

ท้องถิ่นก าหนด หากพ้น

ก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์

จะรับใบอนุญาต เว้นแต่

จะมีเหตุหรอืข้อแก้ตัวอัน

สมควร  

2. กรณีไม่อนุญาตแจง้

ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต

จ าหน่ายสินค้าในที่หรอื

ทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่อ

ใบอนุญาตทราบ พร้อม

แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  

8 วัน  

 

- (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น  

2. ในกรณีที่เจา้

พนักงานท้องถิ่น 

ไม่อาจออกใบอนุญาต

หรอืยังไม่อาจมคี าสั่ง

ไม่อนุญาตได้ภายใน 

30 วัน นับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน ให้แจ้งการ

ขยายเวลาใหผู้้ขอ

อนุญาตทราบทุก 7 

วัน จนกว่าจะพิจารณา

แล้วเสร็จ พร้อมส าเนา

แจ้งส านัก ก.พ.ร. 

ทราบ)  

  

5 การพิจารณา ช าระค่าธรรมเนียม 

(กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

แจ้งให้ผูข้ออนุญาตมา

ช าระค่าธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ท้องถิ่นก าหนด  

 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถิ่น  

2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด 

จะต้องเสียค่าปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 

ของจ านวนเงินที่ค้าง

ช าระ)  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 

 

11. งำนบรกิำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

12. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

12.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1  บัตรประจ าตัวประช าชน  -  -  1  ฉบับ  -  

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน  -  -  1  ฉบับ  -  

12.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1  แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง

จ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่

ต้องมีแผนที่) 

-  -  1  ฉบับ  (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นก าหนด) 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

2  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับ

ใบอนุญาต และผู้จ าหน่าย

อาหาร หรอืเอกสารหลักฐานที่

แสดงวา่ผา่นการอบรม

หลักสูตรสุขาภบิาลอาหาร 

(กรณีจ าหน่ายสินค้าประเภท

อาหาร) 

-  -  1  ฉบับ   (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นก าหนด) 

 

13. ค่ำธรรมเนียม  

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าหรอืที่ในทางสาธารณะ 

(ก) จ าหนา่ยโดยลักษณะวิธีการจัดวางสนิค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี  

(ข) จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย ฉบับละไม่เกิน 50 บาทต่อปี 

 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 

 (ตามเอกสารหมายเลข 1) 


