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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ/ต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนที่สะสมอำหำร  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : เทศบำลต ำบลหำงดง อ ำเภอหำงดง จังหวัดเชียงใหม่  

..................................................................................................................................................................... 

1. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

2. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรอืที่เกี่ยวข้อง :  

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  

3. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

4. พื้นที่ให้บรกิำร : ท้องถิ่น  

5. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนดฯลฯ 30 วัน  

6. ข้อมูลสถติิ  

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่นอ้ยที่สุด 0  

7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอ/ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

เทศบาลต าบลหางดง  

8. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  

 1) สถานที่ใหบ้ริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหางดง 999 หมู ่3 ต าบล หางดง 

อ าเภอหางดง จังหวัดเชียงใหม ่50230 โทร. 053-441543 ต่อ 15/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมำยเหตุ -  

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

 1. หลักเกณฑ์ วธิีการ  

 ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พืน้ที่เกิน 200 

ตารางเมตร หรอืพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร มิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อ          

เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วัน ก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี 

นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปได้จนกว่า                

เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ตอ่อายุใบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุ

ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิน้สุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่ 

 ทั้งนีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด 

จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม

ติดตอ่กันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นัน้หยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ

ค่าปรับจนครบจ านวน  



2 
 

 2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  

 (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

 (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่

ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น....  

 หมำยเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ  

10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร การตรวจสอบเอกสาร  

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอ 

ต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้ 

สถานที่จ าหนา่ยอาหารและ

สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่

เกิน 200 ตารางเมตร

หรอืไม่เกิน 200 ตาราง

เมตร พรอ้ม 

หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด  

15 นาที - (1. ระยะเวลา 

ให้บริการ ส่วน 

งาน/หนว่ยงานที่ 

รับผิดชอบ  

ให้ระบุไปตาม 

บริบทของท้องถิ่น) 

2 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ 

ถูกต้องของค าขอ และความ

ครบถ้วนของเอกสาร 

หลักฐานทันที กรณีไม่

ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหนา้ที่

แจ้งต่อผูย้ื่นค าขอให้แก้ไข/

เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หาก

ไม่สามารถด าเนินการได้ใน

ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึก

ความบกพร่อง 

และรายการเอกสารหรอื 

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน 

ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้

เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค าขอลง

1 ช่ัวโมง - (1. ระยะเวลา 

ให้บริการ ส่วน 

งาน/หนว่ยงานที่ 

รับผิดชอบ  

ให้ระบุไปตาม 

บริบทของท้องถิ่น  

2. หากผู้ขอต่อ 

อายุใบอนุญาตไม่ 

แก้ไขค าขอหรือไม่ 

ส่งเอกสารเพิ่มเติม 

ให้ครบถ้วน ตามที่ 

ก าหนดในแบบ 

บันทึกความบกพร่อง

ให้เจ้าหน้าที่สง่คนืค า 
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ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

นามไว้ในบันทึกนั้นดว้ย ขอและเอกสาร  

พร้อมแจ้งเป็น 

หนังสือถึงเหตุแห่ง 

การคนืด้วย และ 

แจ้งสิทธิในการ 

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี 

ปฏิบัติราชการทาง 

ปกครอง พ.ศ.  

2539 )  

3 การพิจารณา  เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน

สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง

ตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต กรณีไม่

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะ แนะน าให้

ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ 

20 วัน - (1. ระยะเวลา 

ให้บริการ ส่วน 

งาน/หนว่ยงานที่ 

รับผิดชอบ ให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ่น  

2. กฎหมาย 

ก าหนดภายใน  

30 วัน นับแต่วันที่ 

เอกสารถูกต้อง 

และครบถ้วน  

(ตาม พ.ร.บ. การ 

สาธารณสุข พ.ศ.  

2535 มาตรา 56  

และ พ.ร.บ. วิธี 

ปฏิบัติราชการทาง 

ปกครอง (ฉบับที่  

2 พ.ศ. 2557)  

4 - การแจ้งค าสั่งออก

ใบอนุญาต/ค าสั่ง่ไม่อนุญาต

ให้ตอ่อายุใบอนุญาต  

1. กรณีอนุญาต  

8 วัน - (1. ระยะเวลา 

ให้บริการ ส่วน 

งาน/หนว่ยงานที่

รับผิดชอบ  
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ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

มีหนังสอืแจ้งการอนุญาต

แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ท้องถิ่น 

ก าหนด หากพ้นก าหนดถือ 

ว่าไม่ประสงค์จะรับ 

ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ 

หรอืข้อแก้ตัวอันสมควร  

2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่อ 

อายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่

อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่

จ าหน่ายหรือสะสมอาหาร

พืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร 

หรอืไม่เกิน 200 ตาราง

เมตร แก่ผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอ้มแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์  

ให้ระบุไปตาม 

บริบทของท้องถิ่น  

2. ในกรณีที่เจา้ 

พนักงานท้องถิ่น  

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง 

ไม่อาจมคี าสั่งไม่ 

อนุญาตได้ภายใน  

30 วัน นับแต่วันที่ 

เอกสารถูกต้อง 

และครบถ้วน ให้ 

แจ้งการขยายเวลา 

ให้ผู้ขออนุญาต 

ทราบทุก 7 วัน  

จนกว่าจะพิจารณา

แล้วเสร็จ พร้อม

ส าเนาแจ้งส านัก 

ก.พ.ร. ทราบ)  

5 - ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ 

ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ

อนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด  

 

1 วัน - (1. ระยะเวลา 

ให้บริการ ส่วน 

งาน/หนว่ยงานที่ 

รับผิดชอบ ให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ท้องถิ่น  

2. กรณีไม่ช าระ 

ตามระยะเวลาที่

ก าหนด จะต้อง 

เสียค่าปรับเพิ่มขึ้น 

อีกร้อยละ 20 ของ 

จ านวนเงินที่ค้าง 

ช าระ)  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน  
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11. งำนบรกิำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

12. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

12.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ  

ที่ รำยกำรเอกสำร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 2 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน - 1 2 ฉบับ - 

3 หนังสือรับรองนติิบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศ 

ก าหนด)  

4 ใบมอบอ านาจ (ในกรณี

ที่มกีารมอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศก าหนด)  

5 หลักฐานที่แสดงการ

เป็นผู้มอี านาจลงนาม

แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศก าหนด)  

12.2) เอกสำรอื่นๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่ รำยกำรเอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตาม 

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

เชน่  

ส าเนาใบอนุญาตสิ่ง 

ปลูกสร้างอาคารหรอื

หลักฐานแสดงว่า

อาคารนั้นสามารถใช้ 

ประกอบการได้ตาม

กฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร  

- - 1 ฉบับ กรณีพืน้ที่ประกอบการ

เกิน 200 ตารางเมตร

(เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศก าหนด) 

2 ใบรับรองแพทย์ 

ของผู้ขอรับ 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
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ที่ รำยกำรเอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ใบอนุญาต ผู้ช่วย 

จ าหน่ายอาหาร 

และผูป้รุงอาหาร  

ท้องถิ่นประกาศก าหนด) 

 

13. ค่ำธรรมเนียม  

ที่ รำยกำร ค่ำธรรรมเนียม 

1 หนังสือรับรองการแจ้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

- สถานที่ประกอบการมพีืน้ที่ ไม่เกิน 50 ตารางเมตร               ฉบับละ 

- สถานที่ประกอบการมพีืน้ที่ ไม่เกิน 51-100 ตารางเมตร        ฉบับละ 

- สถานที่ประกอบการมพีืน้ที่ ไม่เกิน 101-200 ตารางเมตร      ฉบับละ 

 

300 บาท 

600 บาท 

1,000 บาท 

2 ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหนา่ยอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ที่ใด 

ซึ่งมีพื้นที่ เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดตามมาตรา 38 

2,000 บาท 

หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

 เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 

 (ตามเอกสารหมายเลข 1 เอกสารหมายเลข 3 และเอกสารหมายเลข 4)  


