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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอ/ต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลหางดง อำเภอหางดง จังหวัดเชียงใหม่  

..................................................................................................................................................................... 

1. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

2. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง :                                                                                           

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  

 2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545  

3. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

4. พื้นที่ให้บรกิาร : ท้องถิ่น  

5. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535                        

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน  

6. ข้อมูลสถติิ  

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ                

เทศบาลตำบลหางดง 

8. ช่องทางการให้บรกิาร                                                                                                                        

 1) สถานที่ใหบ้ริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลหางดง 999 หมู่ 3 ตำบลหางดง 

อำเภอหางดง จังหวัดเชียงใหม่ 50230 โทร. 053-441543 ต่อ 15/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมายเหตุ –  

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  

 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ  

 ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 

จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ ภายใน..ระบ. ุ.... วัน ก่อน

ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว

ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืน

เป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  

 ทั้งนีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด 

จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียม
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ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นัน้หยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ

ค่าปรับจนครบจำนวน 

 2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  

 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

 (3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่

ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น....  

 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นคำขอ

ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ พร้อมหลักฐานที่

ท้องถิ่นกำหนด  

15 นาที  -  (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิ่น)  

2 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของคำขอ และความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลักฐานทันที กรณีไม่

ถูกต้อง/ครบถ้วน จนท. แจ้ง

ต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/

เพิ่มเติมเพื่อดาเนินการ หาก

ไม่สามารถดำเนนิการได้ใน

ขณะนั้น ให้จัดทำบันทึก

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรอืหลักฐานยื่น

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กำหนด โดยใหเ้จ้าหน้าที่และ

ผูย้ื่นคาขอลงนามไว้ในบันทึก

นั้นดว้ย  

1 ช่ัวโมง  -  (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิ่น 2. หากผู้

ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่แก้ไข

คำขอหรอืไม่ส่ง

เอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วน ตามที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ

ขอและเอกสาร 
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ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคนืด้วย และ

แจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3 การพิจารณา  

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน

สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง

ตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต กรณีไม่

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะ แนะนำให้

ปรับปรุงแก้ไขด้าน

สุขลักษณะ  

 

20 วัน  

 

- (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิ่น               

2. กฎหมายกำหนด

ภายใน 30 วัน นับ

แต่วันที่เอกสาร

ถูกต้องและ

ครบถ้วน                

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที่ 

2) พ.ศ. 2557)  
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ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 - การแจ้งคำสั่งออก

ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต

ให้ต่ออายุใบอนุญาต  

1. กรณีอนุญาต มีหนังสือ

แจ้งการอนุญาตแก่ผูข้อ

อนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้น

กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ

รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี

เหตุหรอืข้อแก้ตัวอันสมควร 

2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุใบอนุญาต แจ้งคำสั่งไม่

อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาต

จำหน่ายสินค้าในที่หรอืทาง

สาธารณะแก่ผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์  

 

8 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิ่น  

2. ในกรณีที ่            

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง

ไม่อาจมีคำสั่งไม่

อนุญาตได้ภายใน 

30 วัน นับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน ให้แจ้ง

การขยายเวลาใหผู้้

ขออนุญาตทราบ

ทุก 7 วัน จนกว่า

จะพิจารณาแล้ว

เสร็จ พร้อมสำเนา

แจ้งสำนัก ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5 - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คำสั่งอนุญาตต่ออายุ

ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ

อนุญาตมาชำระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  

 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิ่น  

2. กรณีไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่

กำหนด จะต้องเสีย

ค่าปรับเพิ่มขึน้อีก
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ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ร้อยละ 20 ของ

จำนวนเงินที่ค้าง

ชำระ)  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

 

11. งานบริการน้ี ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน  -  1  2  ฉบับ  -  

2 สำเนาทะเบียนบ้าน  -  1  2  ฉบับ  -  

3 หนังสือรับรองนติิบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี

การมอบอำนาจ)  

 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มี

อำนาจลงนามแทนนิติ

บุคคล  

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธิ์ หรอื

สัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด 

ตามกฎหมายในการใช้

ประโยชน์สถานที่ที่ใช้

ประกอบกิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ  

-  -  1  ฉบับ  (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)  

2  หลักฐานการอนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคารที่แสดงว่าอาคาร

ดังกล่าวสำมารถใช้ประกอบ

กิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

-  -  1  ฉบับ  (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ)  

3 สำเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องใน

แต่ละประเภทกิจการ เช่น 

ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 

โรงงาน พ.ศ. 2535 

พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. โรงแรม 

พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรือในนา่นน้ำไทย พ.ศ. 

2546 เป็นต้น 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4 เอกสารหรอืหลักฐานเฉพาะ

กิจการที่กฎหมายกำหนดให้

มีการประเมินผลกระทบ 

เช่น รายงานการวิเคราะห์

ผลกระทบสิ่งแวดล้อม(EIA) 

รายงานการประเมินผล

กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ที่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพ

ด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ

ประเภทกิจการที่กำหนด) 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6 ใบรับรองแพทย์และ

หลักฐานแสดงว่าผ่านการ

อบรมเรื่องสุขาภบิาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาตกิจการ

ที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่นประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

13. ค่าธรรมเนียม  

 

 

 หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

14. ตัวอย่างแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

 เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น 

 (ตามเอกสารหมายเลข 1 และเอกสารหมายเลข 5) 

 

 


